Mettre en place un
repondeur automatique

Cette fonctionnalité d’Exchange vous permet de configurer des réponses automatiques aux e-mails
envoyés sur votre compte pour divers cas d’utilisation, par exemple les messages en cas
d’absence au bureau.

e Connectez-vous a votre compte Exchange via le webmail OVHcloud. Cliquez sur I'icbne

d'engrenage en haut a droite pour afficher le menu « Options » et sélectionnez Réponses

automatiques .

o]

Actualiser

Reponses automatiques
Paramétres d'affichage
Gérer les compléments
Paramétres hors connexion
Modifier le théme

Cptions

e Pour activer la fonctionnalité, il suffit de cocher Envoyer des réponses automatiques . Vous
pouvez définir une période exacte dans les champs prévus a cet effet ou activer la
fonctionnalité indéfiniment.
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® Envoyer des réponses automatigues

+*| Envoyer des réponses uniquement pendant cet intervalle de temps
Heure de début | ven. 08/02/2024 14:00 -

Heure de fin | sam. 10/02/2024 400 -

Saisissez votre message dans la boite d'édition et confirmez avec le bouton Ok situé en haut a
gauche.

Envoyer une réponse une fois 3 chague expéditeur au sein de mon crganisation avec le message suivant :

G I S M A & A = 1= Z€ 3= Vv

Bonjour,

Actuellement indisponible jusqu'au KKKK}U}(}{Kﬂ

e Cocher également "Envoyer des réponses automatiques a tous les expéditeurs
externes" : Toute personne vous envoyant des e-mails pendant votre absence recevra
un message.

e Saisissez votre message dans la boite d'édition et confirmez avec le bouton 0OK situé en
haut a gauche.

Enveoyer des réponses automatiques aux expéditeurs externes
x
Envoyer des réponses uniquemnent sux expéditeurs figurant dans ma liste de contacts

® Envoyer des réponses automatiques & tous l=s expéditeurs externses

Envoyer une réponse une fois & chague expéditeur externe 3 mon organisation avec le message
suivant :

G I 5 M AN & A = = =€ 3= Vv

Bonjour,

Actuellement indisponible jusgu'au XK/ 0400
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Désactiver le répondeur automatique

e Pour désactiver I'envoie de réponses automatiques, il vous suffit de recocher la case : "Ne
pas envoyer de réponses automatiques"

® ) Me pas envoyer de réponses automatiques
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